Legitymacje szkolne — informacje dla
rodzicow

Zgodnie z wytycznymi rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w
sprawie $wiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. 2023 poz. 1120) 12
lipca 2024 r. skonczyt si¢ okres przejsciowy, w ktorym szkoly mialy jeszcze mozliwos¢
wystawiania uczniom legitymacji w dotychczasowej formie tj. w formie papierowych drukow
uzupehianych recznie lub nadrukowanych elektronicznie.

Od dnia 12 lipca 2024 r. szkoly zobowigzane sq do wydawania nowych legitymacji w
formie plastikowych kart ID-1 (potocznie zwanych e-legitymacjami).

Z czego wynika ta zmiana

Legitymacja szkolna na podstawie ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach
publicznych jest zaklasyfikowana jako dokument publiczny kategorii trzeciej, ktory powinien
posiada¢ odpowiednie zabezpieczenia, czego nie datoby si¢ osiagnaé, zachowujac
dotychczasowg forme papierowa.

Waznos$¢ zachowuja legitymacje:

e wystawione przed wejsciem w zycie rozporzadzenia - do czasu zakonczenia przez
ucznia ksztatcenia w danej szkole,

o ktore zostaty wystawione do 12 lipca 2024 r. z zachowaniem przepisoOw przejsciowych
tj. w formie papierowej.

W zwigzku z powyzszym, nie ma obecnie koniecznosci wymiany legitymacji dla wszystkich
uczniow w szkole.

Co to sa e-legitymacje

e-legitymacje to plastikowe karty wykonywane w ustandaryzowanym formacie ID-1. Aby
legitymacja mogta zosta¢ wydana uczniowi, musi zosta¢ spersonalizowana tj. na blankiecie
muszg zosta¢ nadrukowane w odpowiedniej technice ponizej wymienione dane ucznia:

o zdjecie (wytyczne dotyczace zdj¢¢ sg dostepne na stronie gov.pl. Najwazniejsze jest,
aby dostarczone zdjecie byto aktualne i kolorowe oraz wykonane w rozdzielczo$ci co
najmniej 300 dpi);

e imie¢ (imiona);

e nazwisko;

o data urodzenia,

e numer PESEL (lub nazwa i numer innego dokumentu tozsamosci);

e numer legitymacji;

« data wydania legitymacji.


https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

Dodatkowo legitymacja powinna zosta¢ uzupetniona o dane jednostki szkolnej, do ktorej
uczeszcza uczen, tj.

e nazwa i adres szkoly;
o imie¢ (imiona) i nazwisko dyrektora szkoly.

Waznos¢ legitymacji szkolnej jest potwierdzana w kazdym roku szkolnym przez
umieszczenie na rewersie legitymacji hologramu.

Kto produkuje i sprzedaje blankiety do e-legitymacji

Blankiety obowiazujace po 12 lipca 2024 r. beda aktualnie produkowane przez dwoch
producentow tj. Polska Wytwornie Papieréw Wartosciowych oraz przez Polskie Karty.
Kazdy z wymienionych producentéw ma swoje unikatowe oznaczenie, ktore nadrukowuje na
rewersie blankietu kazdej legitymacji. Obok tego oznaczenia pojawiajg si¢ rowniez cyfry
oznaczajgce rok produkeji blankietu. Dodatkowo kazdy blankiet zawiera rowniez tzw.
oznaczenie indywidualne sktadajace si¢ z dwoch litery i siedmiu cyfr.

Blankiety legitymacji beda mogly by¢ sprzedawane przez firmy, ktére uzyskaty upowaznienie
Ministra Edukacji Narodowej do posredniczenia w sprzedazy dokumentow, zgodnie z
procedura dostepng na stronie ministerstwa.

Czy e-legitymacje podlegaja ewidencji

W zwigzku z tym, ze legitymacja szkolna jest dokumentem publicznym podlega ona
ewidencji.

Ewidencja powinna obejmowac nast¢gpujace dane:

e Imig¢ (imiona) i nazwisko ucznia

e PESEL (lub inny numer dokumentu tozsamosci)

« Nazwa producenta blankietu legitymacji

o Numer oznaczenia indywidualnego blankietu legitymacji

e Numer legitymacji

« Data odbioru blankietu legitymacji przez jednostke

e Adnotacja o zniszczeniu zwroconego dokumentu

o Data odbioru legitymacji

e Podpis osoby, odbierajacej dokument lub wpis, Ze zostat on przestany poczta za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Obsluga zdjeé

Aby utatwic¢ zbieranie zdje¢ na potrzeby wydania legitymacji szkolnych, dzigki dziennikowi
elektronicznemu wprowadzona zostata mozliwo$¢ dodawania zdje¢ przez rodzicow i
opiekundw, zaréwno z wykorzystaniem aplikacji mobilnej Librus, jak i panelu w systemie

Synergia, dostgpnym poprzez przegladarke internetowa.

Oczywiscie kazde tak przeslane zdje¢cie podlega weryfikacji przez pracownika


https://www.gov.pl/web/edukacja/dokumenty-publiczne

Wytyczne do zdjeé

Zdjecie powinno by¢:
+ aktualne;
+ kolorowe;
+ wykonane na jednolitym, jasnym tle o rownomiernym oswietleniu, bez cieni i elementow
ozdobnych.

Osoba na zdjgciu powinna mie¢:
« widoczng postac od czubka glowy do gérnej cz¢sci barkow;
« twarz skierowang na wprost (en face);
+ widoczny owal twarzy, oczy, brwi (twarz powinna stanowi¢: 70-80% zdjecia);
* naturalny wyraz i kolor twarzy.

Osoba na zdjgciu nie powinna mie¢ nakrycia gtowy, okularéw z ciemnymi szklami, czy innych rzeczy
utrudniajgcych rozpoznanie. Dopuszczalne jest posiadanie na zdjeciu okularéw korekcyjnych pod
warunkiem, ze oczy sg dobrze widoczne, a w szkiach nie odbija sig sig Swiatio.

Zrédio: https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszporty
Stan na: 01.08.2024 r.

Dodawanie zdje¢

1. Dodanie zdjecia przez rodzica czy opiekuna w aplikacji mobilnej Librus (wersja
bezplatna)

Uczen, rodzic lub opiekun moga doda¢ zdjecie poprzez bezptatng aplikacje mobilng Librus.
Opcja dostgpna jest w menu aplikacji pod nazwa Zdjecia do legitymacji. W widoku
dostepne s3 informacje dla uzytkownika, opisujace wymagania dla przesyltanego zdjecia.



< Zdjecia do legitymacji

° Wytyczne do zdjecia
Zdjecie powinno by¢:

aktualne;

kolorowe;

o wymiarach 26 mm x 19 mm, rozdzielczo$¢
300 dpi;

o minimalnym/maksymalnym rozmiarze:

— X/ x___(pikseli);

w formacie .jpg lub .jpeg;

wielko$¢ pliku: ___ MB;

wykonane na jednolitym, jasnym tle o

réwnomiernym oswietleniu, bez cieni i

elementéw ozdobnych,

Osoba na zdjeciu powinna miec:

widoczng postac od czubka gtowy do gérnej
czesci barkow;

twarz skierowang na wprost (en face);

widoczny owal twarzy, oczy, brwi (twarz
powinna stanowi¢: 70-80% zdjecia);

naturalny wyraz i kolor twarzy.

Osoba na zdjeciu nie powinna mie¢ nakrycia
glowy, okularéw z ciemnymi szklami, czy innych
rzeczy utrudniajgcych rozpoznanie. Dopuszczalne
jest posiadanie na zdjeciu okularow korekcyjnych
pod warunkiem, ze oczy s3 dobrze widoczne, a w
szklach nie odbija sie si¢ Swiatio.

Zrédto: https://wwyw.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-
dowodu-lub-paszportu
Stan na: 01.08.2024 .

Oswiadczam, ze zapoznalem/tam sie z
powyzszymi wytycznymi, a moje zdjecie
spetnia wszystkie wymogi. (wymagane)

Przejdz dalej

e Przyktady zdjec
e Przesylanie zdjecia

o Podsumowanie



Po zapoznaniu si¢ z wytycznymi uzytkownik zaznacza wymagane o§wiadczenie o tresci:
,Os$wiadczam, Ze zapoznalem/am si¢ z powyzszymi wytycznymi, a moje zdjecie spelnia
wszystkie wymogi”, a nastgpnie korzysta z przycisku Przejdz dalej.

W kolejnym kroku zaprezentowane zostang przyktadowe zdjgcia wykonane poprawnie i
zgodne z wytycznymi, jak 1 rowniez przyktady nieprawidtowych zdjec.



< Zdjecia do legitymaciji
Q Wytyczne do zdjecia

© Przykiady zdjeé

Zdjecia poprawne

A9

Zdjecia niepoprawne

Zrédlo: https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-
dowodu-lub-paszportu
Stan na: 01.08.2024 r.

Przejdz dalej

Po skorzystaniu z przycisku Przejdz dalej na kolejnym etapie uzytkownik wybiera zdjecie
sposrod zdje¢ zapisanych w pamigci urzadzenia mobilnego, korzystajac z opcji Wybierz
zdjecie lub wykonuje nowe zdjecie za pomoca aparatu wbudowanego w urzadzeniu poprzez
przycisk Zrob zdjecie aparatem.



< Zdjecia do legitymacji
Q Wytyczne do zdjecia
Q Przyktady zdje¢

0 Przesytanie zdjecia

Wybierz zdjecie

lub

Zréb zdjecie aparatem

Powrot

Wybrane lub wykonane zdjecie moze wykadrowacd, a aplikacja automatycznie zadba o
odpowiednig kompresje.



Anuluj Kadrowanie zdjecia Zapisz

Skorzystanie z przycisku Zapisz, dostepnego u gory ekranu, spowoduje zapisanie
skonfigurowanego zdj¢cia oraz umozliwi przestanie go do sekretariatu szkoty. Aplikacja za
pomoca odpowiednich statusow umozliwia $ledzenie procesu akceptacji zdjgcia po stronie
szkoty.



@ Ewa Kowalska «

Status zdjecia Przestane do weryfikacji
Miejsce dodania Aplikacja Librus
Uzytkownik Adam Kowalski (Rodzic)
Data dodania 12.09.2024;12:11:32
Nazwa pliku zdjecie.jpg

Zmien zdjecie

Zgtos prosbe o usuniecie zdjecia

1] = ) m

W przypadku koniecznos$ci zmiany zdjecia uzytkownik moze skorzysta¢ z opcji Zmien
zdjecie. Po dodaniu kolejnego zdjecia w widoku moze poréwna¢ nowe oraz poprzednie
zdjecie 1 wysta¢ do szkoty poprawne.
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2. Dodanie zdjecia przez rodzica lub opiekuna przez przegladarke internetowg

Uczen, rodzic lub opiekun moga doda¢ rowniez zdjgcie poprzez panel dostepny przez
przegladarke internetowa, czyli logujac sie do systemu LIBRUS Synergia. Panel zostal
wlaczony wylacznie w widoku alternatywnym, w zwigzku z czym po zalogowaniu do
Synergii, w pierwszej kolejnosci nalezy skorzystac z przycisku Widok alternatywny.

Nastepnie w menu znajdujacym si¢ z lewej strony uzytkownik wybiera sekcj¢ Kartoteka —
Zdjecie do legitymacji. Podobnie jak w przypadku aplikacji mobilnej, w widoku dostepne sa
informacje dla uzytkownika, opisujace wymagania dla przesytanego zdj¢cia. Zaprezentowane
sg takze przyktadowe zdjecia wykonane poprawnie 1 zgodne z wytycznymi, jak rOwniez
przyktady nieprawidtowych zdjec.

Po zapoznaniu si¢ z wytycznymi uzytkownik zaznacza wymagane o§wiadczenie o tresci
“Oswiadczam, zZe zapoznalem/am si¢ z powyzszymi wytycznymi, a moje zdjecie spelnia
wszystkie wymogi” i korzysta z przycisku Przejdz dalej.
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Na kolejnym etapie wskazuje zdj¢cie, przeciagajac i upuszczajac plik w widocznym miejscu
lub korzysta z opcji Wybierz plik z dysku, wskazujac lokalizacje pliku na dysku urzadzenia.

Zdjecie do legitymaciji

@ viriyezne 6o 2djecia @ Frecsyianie zncia © rosiumowsnie

Przeciggnij tu zdjecie
d

Po zalaczeniu pliku, aplikacja umozliwi wykadrowanie zdjgcia oraz automatycznie zadba o
odpowiednig kompresje.
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Zdjecie do legitymacji > Zgtos$ zmiang zdjecia

Zdjecie do legitymacji

0 Wytyczne do zdjecia

Zapisz zdjecie i przejdz dalej Powrét

Skorzystanie z przycisku Zapisz zdjecie i przejdz dalej, spowoduje zapisanie
skonfigurowanego zdj¢cia oraz umozliwi przestanie go do sekretariatu szkoty. Aplikacja za
pomoca odpowiednich statusow umozliwia $ledzenie procesu akceptacji zdjgcia po stronie
szkoty.

Zdjecie do legitymacji

Mazwa pliky

Ddpecie legitymnacyine jbg

Data dodania

12052024 1211:82

B Zmied zdjgcie

Migjsce dodania Utythownik Status rdjgcia Alcje

Panel URD Adai Kowalski (rodzic) Prresians b wenyTkes) Padglyd Usuh

W przypadku koniecznosci zmiany zdjecia nalezy skorzysta¢ z opcji Zmien zdjecie,
dostgpnej w prawym gérnym rogu ekranu.



Pracownik sekretariatu po przejsciu do podgladu zdjecia bedzie mogl zdecydowac o jego
zaakceptowaniu lub odrzuceniu. Po kazdej zmianie statusu zdjecia uczen, rodzic, opiekun
otrzymajg automatyczng wiadomos$¢ systemowa z informacja o jego zmianie.

3. Dodawanie zdje¢ przez pracownika sekretariatu (ostatecznosc)

Pracownik sekretariatu bedzie mial mozliwo$¢ dodania zdjecia przyniesionego na no$niku np.
pendrive lub zeskanowania wydrukowanego zdj¢cia i dodania do konta dziecka.

Usuwanie zdjeé

Rodzic lub opiekun mogg wysta¢ prosbe o usuniecie zdjecia poprzez aplikacje mobilng Librus
albo poprzez panel dostepny przez przegladarke internetowa (po zalogowaniu do systemu
LIBRUS Synergia). Proces ten w obu przypadkach wyglada bardzo podobnie.

W przypadku aplikacji mobilnej, po przej$ciu do widoku Zdjecia do legitymacji,
uzytkownik skorzysta z opcji Zglo$ prosbe o usuniecie zdjecia.



@ Ewa Kowalska ~

Status zdjecia Przestane do weryfikacji
Miejsce dodania Aplikacja Librus
Uzytkownik Adam Kowalski (Rodzic)
Data dodania 12.09.2024; 12:11:32
Nazwa pliku zdjecie.jpg

Zmien zdjecie

[ Zglos prosbe o usuniecie zdjecia ]

f 0 il

W celu usuniecia zdjecia z poziomu systemu LIBRUS Synergia wybiera sekcje Kartoteka —
Zdjecie do legitymacji i skorzysta z opcji Zglos prosbe o usunigcie zdjecia.
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Oceny
Zachowanie T . x
Zdjecie do legitymacji
Wiadomosci
@ 2steszanic prosby o usunicci
Ogtoszenia
Do sekretariatu zostanie zgloszona prosba o usunigcie zdjecia. Po wyraZeniu zgody, zdjecie zostanie usunigte.
Zajecia i plan v Czy chcesz zglosi¢ prosbe o usunigcie zdjecia?
Zadania domowe Zglo$ proébe o usuniecie zdjecia Anuluj
Kartoteka A
Szkota / klasa / grupa

Zdjecie do legitymacii

W obu przypadkach po przestaniu pro$by o usunigcie zdjecia pracownik sekretariatu zobaczy
w nowym widoku zarzadzania zdj¢ciami status zdj¢cia Prosba o usuniegcie.

Luiza Paulina Nowak (1a)

ODRZUC PROSBE USUN ZDJECIE




Duplikat legitymacji

Od 12 lipca br. duplikaty legitymacji wydawane sg tylko i wylacznie na nowych drukach —
plastikowych kartach.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w kwocie optaty skarbowej od
poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu.

Optate wnosi si¢ na rachunek bankowy szkoty.

W chwili obecnej optata ta wynosi 9 zi.



