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Ogolne zasady organizacji wycieczek/wyjs¢ szkolnych

1.

Ustalenie rodzaju imprezy (wycieczka wyjazdowa jedno lub kilku dniowa, wycieczka
na terenie miasta, wyjscie dydaktyczne)

Nie wolno udostgpnia¢ innym podmiotom danych oséb bioracych udziat w wycieczce
przed podpisaniem umowy powierzenia danych.

Whplaty za wycieczke wylacznie na konto organizatora.

Odpowiedni program dydaktyczny.

Zaplanowanie odpowiedniej liczby opiekunow uwzgledniajac liczbe uczestnikow, ro-
dzaj wycieczki, czas pracy i wypoczynku.

Laczenie wyjazdu dla nie wiecej niz 2 klas.

Minimalna liczba uczestnikow z jednej klasy to 75% uczniéw klasy.

Zapoznanie si¢ z rozporzadzeniem w sprawie warunkow i1 sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki.
Zapoznanie si¢ z aktualnym regulaminem wycieczek i wyjs¢ obowigzujacym w
Szkole Podstawowej nr 55.

Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. Nr 95, poz. 425 z p6zn.
zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w
sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i1
placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie uprawiania
alpinizmu (Dz. U. Nr 145, poz. 1624).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie
warunkow, jakie musza spelnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mlodziezy
szkolnej, a takze zasad jego organizowania 1 nadzorowania (Dz. U. Nr 18, poz. 102).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. 22003 r. Nr 6 poz. 69).

Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011r. o bezpieczenstwie osob przebywajacych na obszarach
wodnych (Dz. U. z 2001, nr 101, poz. 1095).

Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w gorach i na
zorganizowanych terenach narciarskich (Dz. U. z 2011, nr 208, poz. 1241).

Rozporzadzenie MEN z 25.05.2018 w sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwo 1 turystyki (Dz. U. z 2018
poz.1055)

Ustawa z 14.12.2016 Prawo Oswiatowe (Dz. U. 2018.996)



§1
Zasady ogolne

Wycieczki 1 inne formy turystyki sg integralng formg dziatalnosci wychowawczej szkoty.

Organizowanie przez szkot¢ krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
1 historii,

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

C) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
1 kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wsrdd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
umieje¢tnosci korzystania z zasobow przyrody,

f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywno$ci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,

g) popraweg stanu zdrowia dzieci i miodziezy pochodzacych z terenéw zagrozonych
ekologicznie,

h) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,

i) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

Krajoznawstwo 1 turystyka moze by¢ organizowana w trakcie roku szkolnego, w szczego6lnosci

w ramach odpowiednio zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem

okresu ferii letnich 1 zimowych oraz wiosennej 1 zimowej przerwy §wigteczne;.

Organizacje 1 program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i1 potrzeb ucznidéw, ich

stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej 1 umiejetnosci.

Wycieczka lub impreza powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym

1 organizacyjnym, a takze omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu wycieczki,

harmonogramu, trasy i regulaminu.

Zgode na zorganizowanie wycieczek wyraza dyrektor szkoty. Wzor karty wycieczki okresla

zalacznik. Do karty wycieczki dotacza si¢ liste uczniow bioracych udziat w wycieczce, zawierajaca

1mi¢ 1 nazwisko ucznia oraz telefon rodzica/rodzicow /opiekunéw ucznia. liste uczniéw podpisuje

dyrektor szkoty.

Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ udziat

w wycieczkach 1 imprezach, a organizatorzy tych wycieczek 1 imprez powinni zapewni¢ im

warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju 1 stopnia

niepetnosprawnosci.

Organizatorem wycieczki moze by¢ biuro podrézy lub inny organizator wypoczynku dzieci

1 mlodziezy.

Organizatorem wycieczki przedmiotowej jest nauczyciel przedmiotu.

. Wycieczka organizowana dla uczniéw klas 1 1 2 moze trwa¢ maksymalnie jeden dzien, dla klas 3

maksymalnie 3 dni (2 noclegi) a dla klas 4-8 maksymalnie 4 dni (3 noclegi).

§2

Rodzaje wycieczek

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastepujacych formach:



a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach jednego lub kilku
przedmiotow;

b) wycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udzial nie wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania si¢ sprzgtem specjalistycznym, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajacym Srodowisku i umiejgtnosci zastosowania wiedzy w praktyce,

C) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udzial wymaga od
ucznidéw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiej¢tnosci postugiwania
si¢ specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos$¢
turystyczna, fizyczng lub dtugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych

- zwanych dalej ,,wycieczkami”.

§3
Kierownik wycieczki i opiekunowie

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekundéw wycieczki sposrdéd pracownikow

pedagogicznych szkoty:

a) w zaleznosci od celu i programu wycieczki, opiekunem moze by¢ takze osoba nieb¢daca
pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty;

b) w przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik
1 opiekunowie s3 zobowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace
bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajaca odpowiednie

uprawnienia wymienione w rozporzadzeniu badZ stopien trenera lub instruktora odpowiedniej

dyscypliny sportu.

Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba po ukonczeniu kursu dla kierownikow

obozow wedrownych lub posiadajaca kwalifikacje wymienione w rozporzadzeniu.

W przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekundow przynajmniej jeden z nich powinien by¢

nauczycielem.

Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioragcych udzial w wycieczce lub imprezie

zagraniczne] musi by¢ przynajmniej jedna osoba znajaca jezyk obcy w stopniu

umozliwiajacym porozumienie si¢ w krajach tranzytowych i w kraju docelowym.

Do zadan kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:

a) opracowanie programu i regulaminu wycieczki,

b) zapoznanie uczniow, rodzicow i opiekundéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki,

C) zapewnienie warunkoéw do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

d) zapoznanie uczestnikow i opiekunow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkéw do ich przestrzegania,

e) okreSlenie zadan opiekunowi w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczniom,

f) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie
oraz apteczke¢ pierwszej pomocy,

g) organizacja transportu, wyzywienia i noclegu dla uczniéw i opiekundéw wycieczki,

h) dokonanie podziatu zadan wsréd uczniow,
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10.

1) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,

j) dokonanie podsumowania, oceny 1 rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow.

Obowigzkiem opiekuna jest:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

b) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki
1 przestrzeganie jej regulaminu,

C) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow,
ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzér nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

Opiekunowie potwierdzaja wiasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo powierzonych im uczniow.

§ 4
Zasady organizacji wycieczek

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa powinno ustali¢ sie
maksymalng ilo$¢ uczniéw przypadajacych na jednego opiekuna. Za kazdym razem nalezy
ustala¢ t¢ liczbe bioragc pod uwage rodzaj imprezy/wycieczki, wiek uczestnikow, ich
sprawno$¢ itp. Podczas wycieczek na terenie tej samej miejscowosci dodatkowymi
opiekunami w klasach 1-3 mogg by¢ rodzice. Podczas wycieczek w gory powyzej 1000m
n.p.m. konieczny jest wykwalifikowany przewodnik goérski. W przypadku wycieczki
rowerowej powinno by¢ 2 opiekunéw na maksymalnie 13 uczniéw. Jeden z nauczycieli
porusza si¢ na przodzie kolumny, drugi na jej koncu. Kolumna nie moze liczy¢ tacznie
wigcej niz 15 oséb

Liczba opiekunéw moze ulec zmianie uwzgledniajac wiek, stan zdrowia, ewentualng
niepelnosprawnosé, a takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki w jakich beda
si¢ one odbywaly.

Miejscem zbiorki ucznidw rozpoczynajacym i konczacym wycieczke jest plac przed szkota
lub inne miejsce ustalone przez kierownika wycieczki.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikbw o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

Jako $rodki transportu dopuszcza sig:

a) wynajety autokar lub bus

b) PKP,

¢) srodki komunikacji miejskiej i migdzymiastowe;j,

Zasady bezpieczenstwa w  czasie korzystania ze S$rodkéw  komunikacji:
a) wycieczka autokarowa - kierownik wycieczki wsiada pierwszy i1 ustala kolejnosé
zajmowania miejsc. Kierownik wycieczki siada przy drzwiach z przodu autobusu. Opiekun
wsiada ostatni 1 zajmuje miejsce z tylu autokaru przy drzwiach. Przed odjazdem nalezy
sprawdzi¢ liste obecnosci. W czasie jazdy uczestnicy wycieczki siedzg na wyznaczonych
miejscach. Przy wysiadaniu z autokaru - pierwszy wysiada opiekun i stojac przy drzwiach
ustawia mtodziez, zwraca uwage, aby nie przebiegala przez jezdni¢. Uczestnicy wycieczki
zostawiajg porzadek w autokarze i zabierajg swoje rzeczy. Kierownik wysiada ostatni -
sprawdza autokar. Po wyjsciu z autobusu nalezy uformowac grup¢ i sprawdzi¢ liste
obecnosci.

b) jazda pociagiem, autobusem miejskim 1 tramwajem-w porozumieniu z kierownikiem
pociaggu nalezy zabezpieczy¢ drzwi w wagonie, w ktorym jadg dzieci. Jezeli konieczny jest
podzial uczestnikow wycieczki na grupy - nalezy dokona¢ wcze$niej 1 ustali¢ zasady. W
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

kazdym przedziale powinna znajdowac si¢ dorosta osoba. Kierownik wycieczki wsiada
pierwszy, rozdziela dzieci i opiekundw w przedziatach, sprawdza list¢ obecnosci. Jeden z
opiekunéw wsiada ostatni. W czasie jazdy pociaggiem uczestnikom nie wolno otwierac
okien 1 wychyla¢ si¢, nalezy zachowa¢ porzadek i czystos¢. Przy wysiadaniu kolejnos¢
odwrotna - pierwszy wysiada opiekun i na peronie ustawia mtodziez. Kierownik wysiada -
sprawdza przedziaty. Po uformowaniu grupy sprawdzamy list¢ obecnosci.
Opiekunowie sprawdzaja stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu docelowego.
Udzial uczniow w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach
zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow albo opiekundéw prawnych, ktorzy
powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.
Podpisane oswiadczenia przechowuje kierownik wycieczki.
W wycieczkach nie mogg bra¢ udziatu uczniowie, w stosunku do ktorych istnieja
przeciwwskazania lekarskie.
Rodzice zobowigzani sg poinformowaé kierownika wycieczki oraz opiekuna o stanie
zdrowia dziecka, prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach 1 innych
przeciwwskazaniach.
Rodzice (prawni opiekunowie najp6zniej dwa dni przed wycieczka powinni by¢ pisemnie
powiadomieni o:

a) miejscu 1 godzinie zbiorki na wycieczke,

b) miejscu i przewidywanej godzinie powrotu z wycieczki,

¢) doktadnym adresie pobytu wraz z numerem telefonu,

d) przewidywanej trasie wycieczki.
Podczas burzy, $niezycy lub gololedzi oraz w czasie gwattownego zatamania warunkow
pogodowych decyzje o odwotaniu wycieczki i stanie zagrozenia podejmuje kierownik.
Niedopuszczalne jest urzadzanie $lizgawek i1 lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach
1 innych zbiornikach wodnych.
Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestnikOw zaznajamia si¢ z zasadami
bezpiecznego przebywania nad wodg lub w gorach.
Nie wolno uczestnikom wycieczki zezwala¢ na kapiel, plywanie na todziach, kajakach,
jezeli nie zostato to uwzglednione w programie wycieczki.
Osoby pozostajace pod opieka szkoty lub placowki moga ptywac oraz kapaé si¢ tylko
w obrgbie "kgpielisk" 1 "ptywalni" w rozumieniu przepisow okreslajagcych warunki
bezpieczenstwa osOb przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapigcych sie
1 uprawiajacych sporty wodne.
Uczniowie postugujacy si¢ sprzetem turystycznym zobowigzani sg do przestrzegania
ogoblnie obowigzujacych przepisow.
W przypadku zaginigcia, uczen /uczniowie bezwzglednie pozostajag w miejscu zaginigcia
1 zawiadamiajg np. straz miejska, policj¢ (miasto), a w goérach GOPR.
Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢
po drogach.
Wszyscy uczestnicy wycieczek szkolnych powinni by¢ objeci powszechnym
ubezpieczeniem od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkow, a w przypadku wycieczek
zagranicznych ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych wypadkow 1 kosztow
leczenia.



§5
Wycieczki zagraniczne

Szkoty moga organizowa¢ wycieczki i imprezy zagraniczne w formach, o ktéorych mowa
w§ 2.

Zgode na zorganizowanie wycieczek i imprez, o ktorych mowa w ust. 1 wyraza dyrektor
szkoly po zawiadomieniu organu prowadzacego 1 organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny, przekazuje karte wycieczki — nie przekazuje listy uczniow.

Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 2, zawiera w szczegolnosci:

a) nazwe kraju,

b) czas pobytu,

¢) program pobytu,

d) imi¢ 1 nazwisko kierownika lub opiekunow.

(zalacznik nr 1i nr 2)

Szkola ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow i kosztow leczenia na rzecz 0osob biorgcych udziat w wycieczce, o ile obowiazek
zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepisow.

Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki musi zna¢ jezyk obcy na
poziomie umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

§6

Harmonogram dzialan nauczyciela (kierownika) przy organizacji wycieczki

Okresli¢ rodzaj wycieczki: na terenie miasta czy wyjazdowa i uzyska¢ wstepng zgode
dyrekcji na organizacje wycieczki — minimum 4 tygodnie przed planowanym terminem:
a) w przypadku wycieczki na terenie miasta wstepne uzgodnienia formy organizacyjnej
wycieczki;
b) w przypadku wycieczki wyjazdowej okreslenie formy organizacji:

- wycieczka organizowana we wspotpracy z biurem podrozy;

- wycieczka organizowana we wlasnym zakresie.
Opracowac plan finansowy - ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika,
przewidywane koszty organizacyjne i programowe - preliminarz wycieczki (zatacznik nr
6);
Przedstawi¢ rodzicom (prawnym opiekunom) program wycieczki i uzyska¢ ich zgode na
organizacje;
Uzyska¢ zgode dyrektora szkoty na petnienie funkcji opiekuna i1 kierownika wycieczki
zgodnie z zatgcznikiem nr 8
. W przypadku wycieczki okreslonej w punkcie la przygotowanie pelnej dokumentacji
zgodnej z punktami 7 — 15.
W przypadku wycieczek okreslonych w punkcie 1b uzgodnienie i podpisanie stosowne;j
umowy — dotyczy biura podrozy, przygotowanie umow z podmiotami niezbednymi do
realizacji imprezy (przewoznik, miejsce zakwaterowanie, inne ustugi) — dotyczy
organizacji wycieczek we wlasnym zakresie co najmniej 2 tygodnie przed wyjazdem w
tym m.in. jesli jest to niezb¢dne umowy powierzenia danych osobowych wedtug wzoru —
zalagcznik nr 12. Wszelkie umowy sg podpisywane tylko przez dyrektora szkoty.
. Wypemli¢ w dzienniku elektronicznym modul wycieczek oraz przedtozy¢ dyrekcji
dokumentacje wycieczki m.in. karte wycieczki w celu zatwierdzenia minimum tydzien
przed planowanym wyjazdem — wydruk z dziennika zgodny z zatacznikiem nr 1;
Wypehi¢ w dzienniku elektronicznym w module wycieczek program i harmonogram
wycieczki zgodny z zalacznikiem nr 2;



10.
11.
12.

13.

11.
12.

13.
14.

15.

Wypehi¢ w dzienniku elektronicznym w module wycieczek list¢ uczestnikow i opiekunow
wraz z potrzebnymi danymi zgodng z zatgcznikiem nr 3;

Zebra¢ pisemne zgody rodzicow (prawnych opiekundw) na uczestnictwo dzieci w
wycieczce (zatacznik nr 4) 1 okazaé dyrekcji przy sktadaniu karty wycieczki;

Odwota¢ positki dla uczniéw — minimum 5 dni przed planowanym wyjazdem;

Zapozna¢ wszystkich uczestnikow oraz ich rodzicow (prawnych opiekunow) z zasadami
bezpieczenstwa oraz regulaminem wycieczki i konsekwencjami jego nieprzestrzegania
(zatacznik nr 5);

Najp6zniej na 2 dni przed wyjazdem powiadomié¢ pisemnie rodzicéw (prawnych
opiekunow) o:

a) miejscu i1 godzinie zbiorki na wycieczke,

b) miejscu i przewidywanej godzinie powrotu z wycieczki,

c¢) doktadnym adresie pobytu wraz z numerem telefonu,

d) przewidywanej trasie wycieczki;

Na minimum 7 dni przed wyjazdem zglosi¢ na policje¢ prosbe o kontrole pojazdu;
Dokona¢ podziatlu zadan wsrdéd opiekundéw 1 uczestnikow (sporzadzi¢ imienne listy
uczestnikow przyporzadkowanych danemu opiekunowi);

Zapewni¢ warunki do pelnej realizacji programu wycieczki;

Poinformowa¢ sekretariat szkoty lub odpowiedniego wicedyrektora o fakcie powrotu
1 zakonczenia wycieczki.

Dokona¢ podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu w
terminie 14 dni od zakonczenia wycieczki (zatacznik nr 7).

§7

Obowiazki uczestnikow wycieczki

1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

a)  przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,

b)  poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu i chorobie
lokomocyjne;,

c) wykonywac¢ polecenia kierownika, opiekunow, pilota i przewodnika,

d)  w srodkach transportu zajaé miejsce wyznaczone przez opiekuna,

e) w czasie jazdy nie spacerowaé, nie stawa¢ na siedzeniu, nie wychylac si¢ przez
okno,

f)  nie za$miecac pojazdu,

g) korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

h)  w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

i) dbac o higieng i schludny wyglad,

J)  nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

k)  w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegaé
postanowien 1 regulaminow tych obiektow,

I)  zachowywac si¢ zgodnie z ogolnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

m) przestrzega¢ zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow
oraz innych srodkéw odurzajacych.
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§8
Finansowanie wycieczek

Plan finansowy musi okresla¢ og6élny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Wycieczki finansowane moga by¢ ze skladek uczestnikow, s$rodkow komitetu
rodzicielskiego lub innych zrédet (ze srodkdéw pozyskanych od organizacji i stowarzyszen
wspierajacych o§wiate oraz od sponsorow).

Rodzice ucznidow bioragcych udziat w wycieczce zobowiazani sa do pokrycia zwigzanych
z nig kosztoéw, chyba, ze udzial w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrédet.
Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce, a nastgpnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztéw udziatu w imprezie.

§9
Dokumentacja wycieczki

Karta wycieczki — wydruk z dziennika — zalacznik nr 1

Harmonogram wycieczki — wydruk z dziennika — zalacznik nr 2

Lista uczestnikow wycieczki — wydruk z dziennika (kopia pozostaje w szkole) - zalacznik
nr3

Pisemne zgody rodzicéw lub prawnych opiekundéw na uczestnictwo ucznia w wycieczce;
powinny zawiera¢ nr PESEL, informacj¢ o stanie zdrowia dziecka czy przyjmowanych
lekach — zalacznik nr 4

Regulamin wycieczki podpisany przez kazdego uczestnika wycieczki — przyktad zalaceznik
nrS

Preliminarz wycieczki — zalacznik nr 6

Rozliczenie finansowe — zalacznik nr 7

Powierzenie funkcji kierownika/opiekuna wycieczki — zalgcznik nr 8

Normy obcigzenia sprz¢tem turystycznym oraz normy tempa i odleglosci dziennych
marszo6w w wielodniowych wedrowkach turystycznych — zalacznik nr 9

10. Umowa na ustugg przewozu osob — przyktad zalacznik nr 10
11. Umowa na wynajem miejsc noclegowych — przyktad zalacznik nr 11
12. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych - wzor zalacznik nr 12

§10

Wyjscia poza teren szkoly w trakcie trwania zaje¢ lekcyjnych

1. Przez wyjScie rozumie si¢ realizowanie celow edukacyjnych i wychowawczych poza
terenem szkoly, na terenie miejscowosci Szczecin. Wyjscie jest realizacja jednego za-
sadniczego punktu programu w jednym dniu.

2. Wyjscia mogg by¢ organizowane w formie uczestnictwa w:

a) olimpiadach i konkursach przedmiotowych i artystycznych,

b) zajeciach warsztatowych,

c) zawodach sportowych,

d) spotkaniach integracyjnych, np. ogniskach,

e) koncertach, seansach kinowych, spektaklach teatralnych, wystawach, wernisazach,

9



10.
11.
12.

13.

14.

15.

f) plenerach artystycznych,

g) innych zajeciach edukacyjnych lub rekreacyjnych.

Zgode na zorganizowanie wyjscia wyraza dyrektor szkoty lub osoba przez niego upo-

wazniona.

Opiekunem wyjscia jest nauczyciel lub za zgoda dyrektora szkoly inna petnoletnia

osoba, z zachowaniem ponizszych zasad:

a) podczas wyjscia bez korzystania ze srodkéw lokomocji opieke powinien sprawo-
wac¢ jeden opiekun nad zespotem klasowym,

b) podczas wyjscia w trakcie ktorego korzysta si¢ ze sSrodkow lokomocji opieke powi-
nien sprawowac jeden opiekun nad grupg do 15 ucznidéw,

c) w szczegodlnych przypadkach dyrektor moze zmienic¢ liczbe opiekunow.

Do zadan opiekuna wyjscia nalezy:

a) zgloszenie wyjscia dyrektorowi lub wicedyrektorowi minimum tydzien przed pla-
nowanym wyjsciem,

b) na minimum 5 dni przed wyj$ciem wypetnienie karty wycieczki w dzienniku elek-
tronicznym, wydrukowanie i ztozenie jej u wlasciwego wicedyrektora wraz z listg
uczestnikow,

c) odnotowanie frekwencji w dzienniku lekcyjnym klasy, do ktorej uczeszczajg uczest-
nicy wyjscia,

d) ustalenie z uczestnikami miejsca zbiorki oraz miejsca zakonczenia wyjscia,

e) jesli to konieczne odwotanie positkow dla grupy — min 5 dni przed planowanym
wyjsciem,

f) sprawowanie opieki nad uczniami,

g) zapewnienie warunkow realizacji programu wyjscia,

h) w razie potrzeby zorganizowanie transportu,

i) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad obowigzujacych uczestnikow,
ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

J) odebranie zgody od rodzicow/ prawnych opiekundéw uczniéw (w przypadku zawo-
dow sportowych i konkursow) i dotaczenie jej do karty.

Jezeli wyjscie jest zorganizowane dla catej klasy, to uczniowie nieuczestniczacy

w wyjsciu maja obowigzek bra¢ udzial w zaje¢ciach z klasg wskazang przez dyrektora

szkoty.

Kazdy uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania programu przewidzianego

w trakcie wyj$cia ze szkoly.

W trakcie wyjscia obowigzuja zasady podane przez opiekuna, a w przypadku podrézy

takze zasady podane przez przewoznika.

Wszelkie przemieszczanie si¢ w jakimkolwiek celu musi odbywac si¢ za zgoda opie-

kuna.

Uczen w zadnym przypadku nie moze oddali¢ si¢ od grupy.

Wszelkie problemy zdrowotne nalezy natychmiast zglosi¢ opiekunowi.

Uczen ma obowigzek dba¢ o bezpieczenstwo wlasnego ekwipunku, dokumentow

1 pieniedzy.

W czasie realizacji programu uczniowie sg zobowigzani do zachowania dyscypliny

(punktualno$¢, przestrzeganie polecen opiekundw, kulturalne zachowanie w miejscach

publicznych, troska o wlasne zdrowie i bezpieczenstwo calej grupy).

Uczniowie s3 zobowigzani do odpowiedniego zachowania w czasie wyjs$cia poza

szkote. Za szkody materialne wyrzadzone przez uczniow odpowiadajg ich rodzice.

W sytuacjach konfliktowych, nierozstrzygnietych czy watpliwych migdzy uczestnikami

wyjscia decydujace zdanie ma opiekun.
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§11

Procedura postepowania powypadkowego

Udzielenie pierwszej pomocy.
Zabezpieczenie miejsca wypadku.
Powiadomienie dyrekcji szkoty, rodzicow lub prawnych opiekunéw.
Zgloszenie wypadku cigzkiego zbiorowego i $miertelnego — organ prowadzacy szkote,
kurator o§wiaty, prokurator, panstwowy inspektor sanitarny (zatrucie pokarmowe).
Powotanie zespotu powypadkowego.
Ustalenie okoliczno$ci 1 przyczyn wypadku.
Przestuchanie poszkodowanego i swiadkow (przestuchanie uczniow powinno odbywac sie
w obecnosci rodzicow, wychowawcy klasy, pedagoga; zeznania ucznia niepetnoletniego
musza by¢ podpisane przez rodzicéw lub prawnych opiekunow).
Sporzadzenie protokotu ustalenia okoliczno$ci wypadku ucznia.
Zastosowanie S$rodkow profilaktycznych majacych na celu poprawe bezpieczenstwa
1 higieny.

§12

Postanowienia koncowe

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajeé
szkolnych maja obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora.
Liste tych ucznidow sporzadza wychowaweca i informuje ich po konsultacji z dyrektorem do
ktorej klasy beda uczegszczad.
Kierownik wycieczki moze zaproponowaé¢ rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikow oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.
W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach 1 placowkach publicznych.
Wobec uczestnikow, ktoérzy nie przestrzegaja regulaminu 1 zasad przepisoOw
bezpieczenstwa, beda wyciggniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania
zawartych w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.
W przypadku znaczacego naruszenia przez ucznia regulaminu zawiadamia si¢ jego
rodzicow (prawnych opiekundw) oraz dyrektora szkoty. Ostatecznie rodzice (prawni
opiekunowie) moga zosta¢ zobowigzani do natychmiastowego odebrania dziecka z
wycieczki.
Za szkody wyrzadzone w czasie wycieczki przez ucznia odpowiedzialno$¢ finansowg
ponoszg jego rodzice (prawni opiekunowie).
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, Statutu Szkoty oraz rozporzadzen MEN w sprawie ogolnych przepisow
bezpieczenstwa 1 higieny w szkotach i w sprawie zasad 1 warunkow organizowania przez
szkoty krajoznawstwa 1 turystyki.
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/Zalacznik nr 1/

KARTA WYCIECZKI

Nazwa 1 adres przedszkola/szkoty/placowki:

TOrmIN: ..o

Numer telefonu kierownika wycieczki: .........oooeiiiiiiiiii e
Liczba uczniow: .................. , W tym uczniéw niepetnosprawnych: .....................

Klasa: ..o

Liczba opieKunOw WyCIECZKI: «.....ouiitiiiiiii i

STOAEK trANSPOTLUL .. ...\ ettt

D Dotyczy wycieczki za granicg.
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/Zalacznik nr 2/

PROGRAM WYCIECZKI
Data dhugosé Adres miejsca
godzina trasy w km Szczegotowy noclegowego i
wyjazdu Miejscowos¢ program wycieczki | Zywieniowego oraz
oraz docelowa i trasa | od wyjazdu do przystanki i miejsca
powrotu powrotna powrotu zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje sie do przestrzegania przepisOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie

wycieczki.

Kierownik wycieczki (imi¢ i nazwisko oraz podpis)

ZATWIERDZAM

data 1 podpis dyrektora szkoty
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Pieczatka Szkoty

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

/Zalacznik nr 3/

Lp. Nazwisko i imi¢ Klasa Data . Adres zamieszkania Pesel Nr telef.or}u
urodzenia do rodzicow
ZATWIERDZAM

14
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/Zalacznik nr 4/

ZGODA RODZICOW NA WYJAZD DZIECKA NA WYCIECZKE

A.  Wyrazam zgode na wyjazd mojego syna/cOrKi*..............ccccoooviiiiiiiiiiiiiiniiiieeen
zklasy ...... na Wycieczke do ......cccoevvinininiiiiiiiene W dniach ...
1) oo e
imi¢ i nazwisko matki(prawnego opiekuna) podpis
D) e e,
imi¢ i nazwisko ojca(prawnego opiekuna) podpis

B. Jednocze$nie informuje, ze syn/corka*:

o choruje/nie choruje* na przewlekte choroby

. zazywa/nie zazywa* na state leki

o jest uczulony(a)/nie jest uczulony(a)*

. dobrze/zle* znosi jazde autokarem

. inne uwagi

C. PESEL SYNa/COTKI ....vintitiitiiit e e e e e e e

E. Dane osobowe uczestnika:

o AATES ZAMIESZKAIIA . ....e.eeeieeiiite ettt ettt ettt ettt et e e st et e e e seeeneeeeeenees
o telefon:

o SET1A 1 NUMET PASZPOTTUL ..eienieritentiteeteeiteie ettt et eae et eat et e sbe et b s beeaeesaeebesatetesaesbenees

Prawidlowo$¢ powyzszych informacji potwierdzam ...........cccceevveeeierienieniieriesieeeeee e

Czytelny podpis rodzica/opiekuna i data

*niewlasciwe skresli¢ (w czg$ci B w przypadku odpowiedzi twierdzacej podac¢ uzasadnienie)

Informujemy, ze Administratorem Parnstwa danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 55 w Szczecinie, ul. Orawska 1, 70 — 131 Szczecin.
Doktadne informacje dotyczace zasad przetwarzania danych osobowych znajduja sie na stronie szkoty pod adresem:
https://blekitna.szczecin.pl/wp-content/uploads/2020/01/Klauzula-informacyjna-o-przetwarzaniu-danych-osobowych.pdf
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/Zalacznik nr 5/

REGULAMIN WYCIECZKI

( wycieczki krajoznawczo-turystyczne jednodniowe ,przedmiotowe, wyjazdy do kina, teatru ......)

Wszyscy sumiennie przestrzegamy regulaminu wycieczki.

Bezwzglednie stosujemy si¢ do polecen kierownika wycieczki

1 opiekunow wycieczki.

Dbamy o bezpieczenstwo wiasne i kolegow.

W czasie jazdy nie wstajemy, nie chodzimy po autokarze, nie chodzimy w tramwaju, nie
wychylamy si¢ przez okno.

W czasie postoju udajemy si¢ w wyznaczone miejsca za zgoda opiekuna wycieczki.
Dbamy o porzadek w srodkach komunikacji i miejscach pobytu..

Szanujemy mienie publiczne i prywatne.

Zachowujemy si¢ kulturalnie.

Jestesmy dla siebie mili i zyczliwi oraz wzajemnie si¢ wspieramy.

. Nie oddalamy si¢ samowolnie od grupy.
. Natychmiast informujemy opiekunéw wycieczki o nieprzewidzianych zdarzeniach.
12.

W przypadku drastycznego nieprzestrzegania niniejszego regulaminu, uczen nie pojedzie na
nastepng organizowang przez szkote wycieczke.

REGULAMIN WYCIECZKI

( wycieczki krajoznawczo-turystyczne kilkudniowe, zielone szkoty)

Wszyscy sumiennie przestrzegamy regulaminu wycieczki.

Bezwzglednie stosujemy si¢ do polecen kierownika wycieczki i opiekunow wycieczki.

Dbamy o bezpieczenstwo wiasne i kolegow.

W czasie jazdy nie wstajemy, nie chodzimy po autokarze lub pociagu, nie wychylamy si¢ przez
okno.

W czasie postoju udajemy si¢ w wyznaczone miejsca za zgoda opiekuna wycieczki.

Dbamy o porzadek w srodkach komunikacji i miejscach pobytu..

Bezwzglednie stosujemy sie¢ do regulaminu placowki (o$rodka), w ktorej jesteSmy zakwaterowani.
Szanujemy mienie publiczne i prywatne.

Zachowujemy si¢ kulturalnie.

Jestesmy dla siebie mili i1 zyczliwi oraz wzajemnie si¢ wspieramy.

11. Nie oddalamy si¢ samowolnie od grupy.

12.
13.

14.

Natychmiast informujemy opiekunéw wycieczki o nieprzewidzianych zdarzeniach.
Respektujemy przepisy dotyczace poruszania si¢ po szlakach turystycznych oraz przepisy ruchu
drogowego.

W przypadku drastycznego nieprzestrzegania niniejszego regulaminu, uczen zostanie usunigty z
wycieczki na koszt rodzicow (prawnych opiekunéw) i nie pojedzie na nastepnag organizowana
przez szkote wycieczke.
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/Zalacznik nr 6/

PRELIMINARZ WYCIECZKI (IMPREZY)
Dochody
1. Wptaty uczestnikdw: liczba oséb .......... x koszt wycieczki ................. ST zt
2 INE WPEALY ot e
Razem dochody: ...
I1. Wydatki
1. KOSZt WyNaJMU QULOKATU ...\ttt ettt ettetteteetete et et teeteeeeteeneeneesansenseaenrennens
2. KOSZE NOCIEGU: .. .ot
3. KOSZE WYZYWICIIIAL ..ttt ittt ettt et et et et ettt e et e e e e et et et e e eaeeeeaneneaneenenes
4. Bilety wstepu:
doteatru: ....................
dokina: ................l
do muzeum: .................

INNE: oo,

5. Inne wydatki (JAKIE?): ..ot

Razem wydatki: ........................... Koszt na jednego uczestnika: .....................

(podpis kierownika wycieczki)

Zatwierdzam

(pieczed i podpis dyrektora szkoty)
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/Zalacznik nr 7/
ROZLICZENIE WYCIECZKI (IMPREZY)

Wycieczka (impreza) szkolna do: ... ..o
Z0rGANIZOWANA W AT . utititt ittt s et iiet et e e et et et e et e e et e et e et et e et e esene e tenenneanenneans

I. Dochody

1. Wptaty uczestnikow: liczba oséb ........... x koszt wycieczki .................. TR zt
2. Inne wptaty

Razem dochody: .............................

I1. Wydatki

1. KOSZt Wynajmu QULOKATU: .....evutieteeiitt et ettett ettt et et eeeeeneereneeneeneenens
2. KOSZE NOCIEZU: ... et
3. KOSZE WYZYWICIIAL .. utinetntttt ettt ettt e et et e et ee e
4. Bilety wstepu:

doteatru: ....................

dokina: ................l

do muzeum: .................

1111

5. Inne wydatki (JAKIE?): ... oeni e
Razem wydatki: ...........................

III. Koszt wycieczki (imprezy) na jednego uczestnika: .................................
IV. Pozostala kwota w wysokoSci: .........................l zk.

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty - np. zwrot, wspolne wydatki klasowe, itp.)
Uczestnicy wycieczki (np. samorzad klasowy)

Kierownik wycieczki

(podpis)
Uwagi o przebiegu wycieczki (np. przebieg realizacji harmonogramu, problemy
WYCHOWAWECZE TED.) . ettt e e

(data i podpis Klasowej RR)
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/Zalacznik nr 8/

Szczecin, dnia............ooooinnnn

Powierzenie

Zgodnie z § 9 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r.
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1
placowki krajoznawstwa i turystyki
powierzam Panu/Pani*
petnienie funkcji kierownika/opiekuna*
w trakcie wycieczki szkolnej w dniu/dniach™ ...... ...
Przyjecie powierzenia skutkuje zobowigzaniem do realizacji zakresu obowigzkow
wynikajacych w § 10/ § 11* ww. rozporzadzenia oraz wszystkich innych obowiazkéw z

zakresu zapewnienia bezpieczenstwa dzieci w trakcie opieki nad nimi.

nauczyciel/opiekun dyrektor szkoty

* niepotrzebne skresli¢
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/Zalacznik nr 9/
NORMY:

Czas zwiedzania - dziennie 5-6 godzin; 3-4 godziny przed potudniem, przerwa na obiad lub
wypoczynek, 2 godziny po poludniu.

Tabela 1
Dhugos¢ trasy pieszej- 1 dzien: 7-30 km (od 6-7-latkow niewprawnych, do doswiadczonych
turystycznie 18-latkow)

Wiek Stopien zaawansowania
poczatkujacy [Srednio zaawansowani [zaawansowani km/h

6-7 lat |7 km 8 km 9 km

8-91lat |8 km 10 km 12 km

10-11 lat |10 km 12 km 14 km

12-13 lat {12 km 15 km 18 km

14-15 lat |15 km 18 km 21 km

16-18 lat {20 km 25 km 30 km

Uwaga: - w gorach 100m wzniesienia odpowiada dodatkowemu 1 km ( $cislej: 0,7-0,8 km)- przy
wycieczkach kilkudniowych $rednie trasy dzienne powinny by¢ nieco krotsze (o 20-30%)

Tabela 2
Dhugos¢ trasy rowerowej — 1 dzien: 20-84 km (od 10-latkéw poczatkujacych ,do 18-latkow
zaawansowanych)

Wiek Stopien zaawansowania
poczatkujacy [Srednio zaawansowani [zaawansowani km/h
10-11 lat |20 km 25 km 30 km
12-13 lat [28 km 35 km 42 km
14-15 lat |40 km 50 km 60 km
16-18 lat |56 km 70 km 84 km
Tabela 3

Obcigzenie- od 4 kg- maksymalnie 20 / 16 kg (chlopcy / dziewczeta ): zmniejszy¢ dla dziewczat 13-
16-letnich; ogdlnie ostroznie w okresie 11-12 lat (skok pokwitaniowy, zmniejszona sprawnos$¢)

Wiek Stopien zaawansowania
poczatkujacy srednio zaawansowani
10-11 lat 4 kg 5kg
12-13 lat |6 kg 7 kg
14-151at  [7,5 kg 9 kg
16-18 lat (9,5 kg 12 kg

Zrédto : T. Dudziak: Turystyka jako narzedzie edukacji regionalnej.[w:] S. Bednarek (red): Edukacja regionalna -
dziedzictwo kulturowe w zreformowanej szkole, DTKK Silesia, Wroctaw 2000
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[ZaYacznik nr 10/
UMOWA PRZEWOZU OSOB

Zawarta w dniu . w Szczecinie, pomiedzy
Szkola Podstawowg nr 55, ul. Orawska 1, 70-131 Szczecin, zwanym dalej Zleceniodawca,

a firma PrzewoZOWa: ....c.ovvriiii i,
NIP: oo REGON: ..o, , zwanym dalej Zleceniobiorca.

§1
Umowa dotyczy zapewnienia: $rodku transportu w dniu/dniach ............
Trasa przewozu obejmuje:

Miejsce/Godzina podstawienia autobusu:
Zwolnienie autobusu:

[lo$¢ 0s6b /razem: ................ wtym: ......... uczniow i ...... opiekunoéw
Wartos¢ ustugi strony ustalajana ............... brutto.
Stownie: ......oooiii

Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do wptacenia naleznosci za ustuge, w terminie najpdzniej 7
dni przed planowanym wyjazdem.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do wystawienia faktury za wykonang ustuge.

§2
Zleceniobiorca o$wiadcza, iz posiada wszelkie uprawnienia do wykonywania
odptatnego transportu drogowego, stosownie do tresci ustawy z dnia 06 wrze$nia 2001 r. o
transporcie drogowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 125, poz. 874 z pdzn.zm.), a ponadto posiada
aktualng 1 wazng polis¢ ubezpieczenia OC 1 NW w zakresie ryzyka wynikajacego z
prowadzonej dzialalnosci.

§3
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zapewnienia paliwa w ilosci niezbednej na przejazd
zaplanowang trasg, zapewnia niezbedna dokumentacj¢ dla $rodka transportu oraz ponosi
odpowiedzialno$¢ za jego wiasciwe przygotowanie techniczne.

§4
W przypadku awarii §rodka transportu na trasie lub niedopuszczenia go przez policj¢ lub inne
organy do tego uprawnione do jazdy, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do usunigcia awarii w
trybie natychmiastowym, a w przypadku braku takiej mozliwosci zobowiazuje si¢ do
zapewnienia innego $rodka transportu o tozsamym standardzie na koszt wlasny.

§5
Zleceniodawca zobowigzuj¢ si¢ do opuszczenia pojazdu w stanie nie pogorszonym jak w
chwili zajecia miejsc przez uczestnikow przejazdu, a takze do zachowania czystosci w
pojezdzie podczas jego uzytkowania. Za szkody powstale z winy przewozonych oséb
odpowiada Zleceniodawca.
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§6
Ewentualne spory strony zobowigzuja si¢ rozstrzygaé w sposob polubowny, a w
przypadku nie dojscia do porozumienia, rozstrzygnie Sad powszechny wilasciwy dla
siedziby Zleceniobiorcy.

§7
W zakresie nieuregulowanym w niniejszej umowie zastosowanie majg przepisy kodeksu
cywilnego, ustawy o transporcie drogowym oraz ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. — Prawo
przewozowe (Dz.U. z 2000 r. Nr 50, poz.601 z pdzn.zm.).

§8
Niniejszg umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
dla kazdej ze stron.

Inne ustalenia:

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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[Zakacznik nr 11/
UMOWA

repreZentOWANYIM PIZEZ = cececevererncnrneneerecececacesasscsesesesesscssssassssssssssenes
zwanym w dalszej czeSci umowy Wynajmujacym
a

zwanym w dalszej czeSci umowy Najemcg

§ 1.

Przedmiotem umowy jest wynajem miejsc noclegowych i zapewnienie wyzywienia
Wynajmujacy zabezpieczy :

1.Miejsca noclegowe dla...... uczniow oraz ........... opiekunéw

w terminie 0d ........coieiiiiinnnnnn. 1 1 s

2.Wyzywienie dla ........ uczestnikow od dnia ................... ( obiadu-kolacji) *

do dnia ............... ( $Sniadania-obiadu-kolacji)*

3. Koszt osobodnia nie moze przekroczy¢ kwoty......... zk..( w tym wyzZywienie nie

mniej niz ....... zL.)

4. Calkowity koszt Swiadczonych ustug nie moze przekroczy¢ kwoty ............ 7k
§ 2.

1. Wynajmujacy w okreslonej w § 1 pkt.3 stawce osobodnia zobowiazuje si¢ zapewnic:
— ZaKkwaterowanie W ........cccceveiieiiniiniiniieiieiiecnene.
— - .... posilki dziennie tj. $niadanie, obiad, podwieczorek, kolacje*

2. Wynajmujacy oSwiadcza, Ze miejsce zakwaterowania i podawania posilkow spelnia normy
okreslone przepisami BHP, PPOZ i SANEPID, itp.

§ 3.

1.Strony ustalaja nastepujace zasady platnosci:

— przedplata w wysokos$ci do 50 % wartosci wstepnej przekazana zostanie przez Najemce
do dnia rozpoczecia zgrupowania

— pozostala kwote¢ na podstawie faktury wystawionej zgodnie z faktycznym
wykorzystaniem $§wiadczen, w terminie do 14 dni od daty wystawienia faktury.

— Wynajmujacy do faktury koncowej dolaczy ,,Rozliczenie ustug — zal. do faktury
1] (AN ” zgodnie z zalgczonym wzorem.

— Srodki finansowe przekazane zostang na konto Wynajmujacego

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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§ 5.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
§ eo.

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.

NAJEMCA WYNAJMUJACY

* niepotrzebne skresli¢
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[ZaYacznik nr 12/

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta dnia pomiedzy:

Szkole Podstawowa Nr 55 w Szczecinie

Ul. Orawska 1, 70-131 Szczecin

reprezentowang przez dyrektora: Grzegorza Szymkowiaka

zwany w dalszej cze$ci umowy ,,Administratorem”

oraz

..

!

zwang w dalszej czesci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”

reprezentowang przez:

[...

]

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu dane osobowe w trybie art. 28 Rozporza-
dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia  2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych (zwanego
w dalszej czgsci ,,RODO”) do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umo-
wie.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejsza umowa, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktore
chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajace wymogi RODO.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal powierzone na podstawie umowy dane klientow Ad-
ministratora w postaci m.in.: imienia i nazwiska, firmy (nazwy); adresu korespondencyjnego; nu-
meru rachunku bankowego; numeru telefonu; adresu e-mail; NIP-u; REGON-u; PESEL-u.

Na powyzszych danych beda wykonywane operacje: zbierania, utrwalania, organizowania, porzad-
kowania, przechowywania, adaptowania lub modyfikowania, pobierania, przegladania, wykorzy-
stywania, ujawniania poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, do-
pasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art. 4 pkt. 2 RODO
(*nalezy wybra¢ rodzaj operacji do ktorych Podmiot przetwarzajacy bedzie uprawniony).

§3
Obowiazki podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ dane osobowe wytacznie na udokumento-
wane polecenie Administratora — co dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji migdzynarodowej — chyba ze obowigzek taki naktada na nich prawo UE
lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktoremu podlega Podmiot przetwarzajacy.
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W takim przypadku przed rozpoczgciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy poinformuje Ad-
ministratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z
uwagi na wazny interes publiczny.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobo-
wych wszystkim osobom, ktore beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej
umowy.

Podmiot  przetwarzajagcy  zobowigzuje si¢  zapewni¢  zachowanie w  tajemnicy,
(o ktorej mowa w art. 28 ust 3 pkt b RODO) przetwarzanych danych przez osoby, ktore upowaznia
do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zar6wno w trakcie zatrud-
nienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych
z przetwarzaniem usuwa/ zwraca (*niepotrzebne skresli¢c) Administratorowi wszelkie dane oso-
bowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkow-
skiego nakazuja przechowywanie danych osobowych.

W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi
w niezbednym zakresie wywigzywac si¢ z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane
dotycza oraz wywigzywania si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej
zwloki zglasza je Administratorowi, nie pdzniej niz w ciagu 24 h.

Podmiot przetwarzajacy udostepni Administratorowi wszelkie informacje niezb¢dne do wykazania
spetnienia obowiazkdéw okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwi Administratorowi lub audyto-
rowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji — na zasa-
dach okreslonych w niniejszej Umowie, i przyczyni si¢ do nich.

§4
Prawa Administratora

Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo dokonania audytu, czy $rodki zasto-
sowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych
osobowych spetniaja postanowienia umowy.

Administrator dokona audytu w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajacego a Podmiot przetwarza-
jacy wezmie w nim konstruktywny udziat.

Audyt dotyczy¢ bedzie przetwarzania danych na mocy umowy gtownej w celu wskazania zgodnosci
z obowiazkami przewidzianymi w art. 28 RODO.

Warunkiem przeprowadzenia audytu jest zawiadomienie Podmiotu przetwarzajgcego w terminie nie
krétszym niz 14 dni przed planowanym terminem jego przeprowadzenia.

Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkoéw okreslonych w art. 28 RODO.

Administratorowi przystuguje prawo kierowania zapytan do Podmiotu przetwarzajacego w zakresie
prawidlowos$ci wykonania obowigzkow dotyczacych zabezpieczenia powierzonych mu na podstawie
niniejszej Umowy danych. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ udzieli¢ odpowiedzi na zapyta-
nie w terminie 14 dni od daty wptynigcia zapytania.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do usunig¢cia uchybien stwierdzonych podczas audytu w
terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

Jezeli Podmiot przetwarzajacy podzleca obowigzki wynikajgce z niniejszej Umowy, musi uwzgled-
ni¢ prawa dotyczace audytow w Umowie zawartej z podwykonawca, aby umozliwi¢ Administrato-
rowi efektywne audytowanie zgodnosci.
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§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszag umowa do dalszego prze-
twarzania podwykonawcom po uzyskaniu uprzedniej szczegdlowej badz ogolnej pisemnej zgody
Administratora.

Podwykonawca, o ktorym mowa w §4 ust. 1 Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje i obo-
wigzki jakie zostaly natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajacy ponosi pelng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za nie wywigzanie
si¢ ze spoczywajacych na podwykonawcy obowiazkoéw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobo-
wych niezgodnie z tre$cig umowy, a w szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwa-
rzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora da-
nych o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczego6lnosci administracyjnym lub sagdowym, dotyczacym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiej-
kolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skiero-
wanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sa wiadome, lub
realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajacym
tych danych osobowych, w szczegolnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych osobo-
wych powierzonych przez Administratora danych.

§7

Czas obowiazywania umowy

Ninigjsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas nieokreslony/okreslony* od ..... do
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszag umowg z zachowaniem ......... * okresu wypowie-
dzenia.

§8

Rozwiazanie umowy

Administrator danych moze rozwigzaé niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy Pod-
miot przetwarzajacy:
a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usu-
nie ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umows;
C) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administra-
tora danych.

§9
Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, da-
nych, materiatow, dokumentoéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od
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wspotpracujacych z nim 0sob oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).
Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba Ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowiazujacych przepisow prawa lub Umowy.

§10

Postanowienia koncowe

Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy prawa polskiego oraz RODO.
Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie wiasciwy
rzeczowo sad w Szczecinie.

Administrator Podmiot przetwarzajacy
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