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Zadania biblioteki szkolnej

1. Szkota posiada pomieszczenia zwane biblioteka, ktore umozliwiaja korzystanie z ksiggozbioru

podrecznego 1 czasopism oraz wypozyczanie ksigzek przez uczniow.

2. Ze zbiorow bibliotecznych mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty |

rodzice.

3. Do zbioréw bibliotecznych naleza:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

programy nauczania, podreczniki szkolne, materiaty edukacyjne i materialty ¢wiczeniowe;

lektury podstawowe 1 uzupetniajace do jezyka polskiego i innych przedmiotow;

wybrane pozycje z literatury pigcknej, popularnonaukowej i naukowej;

wydawnictwa informacyjne i aloumowe;

czasopisma dla dzieci i mlodziezy;

czasopisma ogolnopedagogiczne i metodyczne dla nauczycieli;

czasopisma naukowe, popularnonaukowe, spoteczno-kulturalne;

wydania stanowigce pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli;

zbiory multimedialne;

10) materiaty regionalne i lokalne.

4. Biblioteka szkolna stuzy do realizacji:

1) dziatan rozwijajacych indywidualne potrzeby i zainteresowania dzieci;
2) dziatan promujacych czytelnictwo;

3) doskonalenia warsztatu pracy nauczyciela;

4) popularyzowania wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow;

5) popularyzowania wiedzy o regionie.

5. Biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja

roku szkolnego i potrzeb wynikajacych z indywidualnej pracy z uczniem.

6. Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje Dyrektor szkoty, ktory:

1)
2)
3)

4)

5)

zatwierdza godziny otwarcia biblioteki;

zatwierdza plan pracy biblioteki;

zapewnia odpowiednie pomieszczenia, wlasciwe wyposazenie 1 $rodki finansowe na
dziatalno$c¢ biblioteki;

wydaje decyzje w sprawie przeprowadzania skontrum zbioréw bibliotecznych oraz
protokolarnego przekazania biblioteki, jesli nast¢puje zmiana pracownika;

zatwierdza regulamin biblioteki (czytelni, wypozyczalni).



Do zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy:

1. W zakresie pracy pedagogicznej:
1) organizowanie dziatalnosci informacyjnej i czytelniczej w szkole;
2) wspieranie uczniow, nauczycieli i rodzicOw w organizowaniu samoksztalcenia z uzyciem
roznorodnych zrédet informaciji;
3) wspieranie uczniow w rozwijaniu ich uzdolnien poprzez nauk¢ poszukiwania zrodet
informacji wykraczajacych poza program nauczania;
4) wspieranie uczniéw majgcych trudnosci w nauce poprzez pomoc w poszukiwaniu
informacji potrzebnych do odrobienia zadan domowych;
5) udziatl w realizacji programu rozwoju czytelnictwa zgodnie z obowigzujagcymi w szkole
programami i planami nauczania;
6) przygotowanie uczniow do funkcjonowania w spoteczenstwie informacyjnym;
7) rozwijanie wrazliwosci kulturowe;j i spotecznej poprzez dowolnie wybrane formy pracy.
2. W zakresie prac organizacyjno technicznych:
1) gromadzenie zbioroéw, kierujgc si¢ zapotrzebowaniem nauczycieli i ucznioéw, analiza
obowigzujacych w szkole programéw nauczania, podrecznikow, materiatow edukacyjnych
1 materiatow ¢wiczeniowych;
2) ewidencjonowanie i opracowywanie zbiorow zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
3) udostepnianie zbiorow bibliotecznych,
4) udostepnianie i przekazywanie podrecznikow, materiatow edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych;
5) selekcjonowanie zbiorow;
6) prowadzenie dokumentacji z realizacji zadan biblioteki.
3. W zakresie udostepniania ksigzek i innych zrodet informacji:
1) przekazywanie uczniom bezptatnych podre¢cznikow, materiatow edukacyjnych i
materialow ¢wiczeniowych;
2) pomoc w doborze literatury;
3) udzielanie porad bibliograficznych;
4) kierowanie czytelnikow do innych bibliotek i osrodkow informacji.
4. W zakresie tworzenia warunkow do poszukiwania, porzgdkowania i wykorzystywania informacji
Z r6znych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologig informacyjna:
1) systematyczna konserwacja i wymiana sprz¢tu oraz aktualizacja oprogramowania;

2) wzbogacanie zasobow biblioteki o najnowsze pozycje ksiazkowe i zrodta medialne,



5. Rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniow oraz wyrabianie i poglebianie nawyku
czytania i uczenia si¢ poprzez organizacje¢ lub wspotudziat w realizacji:
1) imprez kulturalnych;
2) konkurséw recytatorskich, pigknego czytania, itp. ;
3) wystaw nowosci wydawniczych i cieckawych pozycji ksigzkowych;
4) kiermaszow.
6. Organizowanie réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos$¢ kulturalng i1 spoteczna:
1) wycieczki poznawcze;
2) spotkania z tworcami literatury.
7. Wspotpraca biblioteki szkolnej z uczniami:
1) poradnictwo w wyborach czytelniczych;
2) pomoc uczniom w rozwijaniu wiasnych zainteresowan;
3) pomoc uczniom przygotowujacym si¢ do konkursow, olimpiad przedmiotowych,
egzaminow;
4) prowadzenie zaje¢ czytelniczych rozwijajacych kulture czytelniczg uczniow.
8. Wspotpraca biblioteki szkolnej z nauczycielami:
1) udostgpnianie programoéw nauczania, podrecznikow, materiatow edukacyjnych
1 materiatow ¢wiczeniowych;
2) wspoéldziatanie w tworzeniu warsztatu informacyjnego;
3) zgtaszanie propozycji dotyczacych gromadzenia zbiorow;
4) udzielanie pomocy w selekcji zbiorow;
5) wspoéldziatanie w zakresie egzekwowania postanowien regulaminu biblioteki;
6) wspotudziat w organizacji imprez szkolnych, konkursow;
7) wymiana opinii na temat zachowania si¢ uczniéw w bibliotece;
9. Wspotpraca biblioteki szkolnej z rodzicami, srodowiskiem lokalnym i innymi bibliotekami :
a) wyposazanie uczniow w bezptatne podreczniki, materialy edukacyjne i materiaty
¢wiczeniowe,
b) wypozyczanie ksigzek zainteresowanym rodzicom,
c) informowanie rodzicéw o aktywnosci czytelniczej dzieci,
d) organizacje wycieczek do innych bibliotek,
e) wspotuczestnictwo w organizowaniu roznorodnych dziatan na rzecz czytelnictwa,
f) udziat w konkursach poetyckich i plastycznych.
10. Inwentaryzacja zbioréw w bibliotece szkolnej przeprowadzana jest metoda skontrum na

zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.



10.

Zasady korzystania z wypozyczalni

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ nauczyciele, uczniowie i pracownicy ZSO nr 3 oraz
rodzice uczniow.

Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

Jezeli poszukiwana ksigzka jest wypozyczona przez innego czytelnika, mozna ja
zarezerwowac.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na 1 miesigc w roku szkolnym lub 4 ksigzki
na okres wakacji. Termin zwrotu ksigzki mozna przedluzy¢, jezeli nie jest ona
zarezerwowana przez innych czytelnikow. W przypadku klas 1-3 szkoty podstawowej ilo$¢
wypozyczonych ksigzek okresla nauczyciel bibliotekarz.

Uczniowie z klas 1-3 szkoty podstawowej zobowigzani sg do posiadania ochronnych teczek
na ksigzki.

Czytelnik powinien odkupi¢ zgubiong lub zniszczong ksigzke. Jesli odkupienie ksigzki jest
niemozliwe, zwraca inna, wskazang przez bibliotekarza (dotyczy to wszystkich zbioréw
bibliotecznych).

Czytelnicy opuszczajacy szkote (nauczyciele, uczniowie, pracownicy) musza rozliczy¢ si¢ z
biblioteka (potwierdzeniem jest karta obiegowa).

W bibliotece nalezy zachowywac si¢ spokojnie 1 nie przeszkadza¢ innym.

W bibliotece obowigzuje zakaz jedzenia i picia.

Wszystkie zbiory biblioteczne nalezy szanowal, a zauwazone uszkodzenia zglaszaé

bibliotekarzowi.

Zasady korzystania z czytelni

Z czytelni mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie ZSO nr 3.

Okrycia wierzchnie nalezy pozostawi¢ w szatni lub szafce szkolne;j.

Uczniowie korzystajacy z wlasnych ksigzek 1 innych materialow zobowigzani sg zglosi¢ to

nauczycielowi.

Korzystajacy z czytelni wpisuje si¢ do zeszytu odwiedzin.

Czytelnik ma dostep do czasopism biezacych na regatach otwartych, natomiast do ksiggozbioru 1

czasopism archiwalnych — za po$rednictwem bibliotekarza.

Po skonczonej pracy czasopismo lub ksigzke nalezy odktada¢ na swoje miejsce lub zwroci¢ je

bezposrednio nauczycielowi.

Czytelnik odpowiada osobiscie za ksigzke 1 czasopismo, ktore czyta; ewentualne uwagi o stanie

fizycznym ksigzki trzeba zglosi¢ nauczycielowi.



Dla komfortu pracy wszystkich czytelnikow nalezy zachowac¢ cisze.

Zasady Korzystania z komputerow

Z komputeréw moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty oraz rodzice
uczniéw w godzinach pracy biblioteki szkolne;.

Komputery shuzag wylacznie do celow edukacyjnych (odrabianie prac domowych,
przygotowanie do konkursow, rozszerzanie wiedzy przedmiotowej, gry 1 zabawy
edukacyjne).

Praca przy komputerze jest mozliwa po otrzymaniu zgody nauczyciela bibliotekarza i

wpisaniu si¢ do zeszytu odwiedzin.

Przy jednym stanowisku moga znajdowac si¢ maksymalnie 2 osoby pracujgce w ciszy i nie
zaktocajace spokoju innym uzytkownikom biblioteki.

Jednorazowo z komputera mozna korzysta¢ do 1 godziny. Istnieje mozliwos¢ dtuzszej pracy,
jezeli nikt nie czeka w kolejce.

Korzystajac z programow emitujacych dzwiek nalezy uzywaé shuchawek.

Wyszukane informacje za zgoda nauczyciela bibliotekarza mozna wydrukowa¢ lub nagrac

na wlasny pendrive.

Wszelkie uszkodzenia Iub nieprawidlowosci w pracy komputerow nalezy zglaszac
nauczycielowi bibliotekarzowi.
. Nieprzestrzeganie regulaminu spowoduje zakaz korzystania z komputerow na okres

wyznaczony przez nauczyciela bibliotekarza.

10. Za uszkodzenie sprzgtu komputerowego odpowiadajg finansowo uzytkownicy.



