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1. Z pracowni multimedialnej oraz stanowisk komputerowych moga korzysta¢ wszyscy
uczniowie i pracownicy Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacego Nr 3 w czasie zaje¢ tylko
pod nadzorem nauczyciela bibliotekarza lub nauczyciela prowadzqgcego zajecia.

2. Pracownig administruje Opiekun Pracowni i za zgoda Dyrektora Zespotu Szkot

e kontroluje uprawnienia poszczegolnych uzytkownikéw lub grup
uzytkownikow;

e nadzoruje prawidtowe funkcjonowanie sieci komputerowe;;

« instaluje i reinstaluje legalne oprogramowanie;

e zapewnia wlasciwg organizacje stanowisk w pracowni,

o umozliwia ochron¢ wytworow intelektualnych poszczegolnych
uzytkownikow;

e kazdorazowo potwierdza w "KsigZice wykorzystywania pracowni
multimedialnej lub stanowisk komputerowych" fakt prowadzenia zaj¢¢
z uzyciem komputerow,

e w petni odpowiada za pracowni¢ w czasie prowadzenia tych zaje¢;

e dba o prawidlowe funkcjonowanie zestawow komputerowych;

o zglasza Opiekunowi Pracowni wszelkie uwagi dotyczace
funkcjonowania pracowni;

e nadzoruje przestrzeganie przez uczniow przepisow BHP, praw
autorskich oraz racjonalne 1 wtasciwe wykorzystywanie zasobow
sieciowych.

e sprzet multimedialny moze zosta¢ wypozyczony nauczycielom
wylacznie za zgoda Dyrektora szkoty:

e nauczyciele korzystajacy z czesci audiowizualnej winni uprzednio
dokona¢ rezerwacji.

4. W pracowni nalezy:

o zachowac spokoj i rozwage;

e dbac o tad i porzadek na stanowiskach pracy oraz w czytelni szkolnej;

o czyta¢ uwaznie komunikaty pojawiajace si¢ na ekranie monitora;

o wykonywac¢ czynnosci doktadnie wg polecen 1 instrukcji;

o uzytkowac sprzet zgodnie z wymogami bezpieczenstwa , jego
przeznaczeniem i warunkami pracy.

e uczen jest zobowigzany poda¢ nauczycielowi- bibliotekarzowi
tematyke zagadnien poszukiwanych w Internecie.

e korzystajac z programéw emitujacych dzwigk, nalezy korzystac ze
stuchawek.

5. Uzytkownikowi nie wolno:

e samowolnie wlacza¢ i wylgczac zestawu komputerowego (stacji
roboczej);

» zmienia¢ ustawien: Panelu sterowania, Drukarek, Plikow i Folderow,
przenosi¢ lub usuwac pliki i foldery systemowe;

» instalowac¢ nielegalne oprogramowanie;



Uzytkownik ma prawo:

o korzysta¢ z poprawnie funkcjonujacej stacji roboczej;

o zglasza¢ wszelkie uwagi dotyczace zauwazonych usterek;

o oczekiwac rzetelnej pomocy od Nauczyciela prowadzgcego zajecia,
e chroni¢ swoje wytwory intelektualne i pliki z danymi.

Sala konferencyjna wyposazona w sprzet multimedialny jest dostgpna dla ucznidw,
nauczycieli ZSO nr 3 celem przeprowadzania szkolen, konferencji, wyktadow,
projekcji filméw 1 prezentacji multimedialnych. Wszystkich korzystajacych z sali
obowigzuje rezerwacja terminu.

. Uwagi koncowe

a. Logowanie do systemu:
Kazdy uprawniony uzytkownik identyfikuje si¢ w systemie podajac:

° NaZWQ uiytkownika: **********************’
° HaSlo: *****************_

(Dane te mozna uzyskac¢ od Opiekuna Pracowni).

b. Bezpieczenstwo danych:
Jedynym bezpiecznym miejscem do przechowywania swoich poufnych
informacji jest folder "Moje dokumenty™ umieszczony na Pulpicie
w Windows (nie nalezy zapisywac ich w zadnych innych folderach!).
c. Zasoby sieciowe:
Uzytkownicy mogg korzysta¢ z zasobow sieciowych 1 urzadzen
peryferyjnych (ksero, drukarki, skanera) za zgoda opiekuna pracowni.

d. Za wszelkie wyrzadzone szkody, pelna odpowiedzialno$¢ ponosi ich

sprawca, lacznie z kosztami naprawy lub wymiany sprzetu, czy tez
oprogramowania.

Dyrektor



